ASSISTANT RH F/H

CcDD “* Dés que possible ? Montval sur Loir

Qui sommes nous ?
ARO est leader mondial du soudage par résistance. Nous concevons, fabriquons, et commercialisons des
biens d'équipement a destination de I'Automobile et d'autres Industries : aéronautique, ferroviaire,

électroménager, etc. Notre CA consolidé de 95 M€ est réalisé dans plus de 40 pays avec une équipe de
presque 500 collaborateurs.

Vous avez envie de compléter votre expérience en gestion des RH par une mission
stimulante et riche en diversité ?

Rejoignez notre équipe RH/Paie pendant 3 mois en remplacement.

@ Vous participez a la gestion du recrutement et des formations, vous allez principalement :

o Assurer le suivi des recrutements CDI et CDD : formalisation des besoins, rédaction et diffusion des
offres, sourcing direct, tri et suivi des candidatures, organisation des entretiens, etc.

o Constituer les dossiers individuels administratifs des collaborateurs

o Préparer I'accueil, I'intégration et le suivi des nouveaux salarié(e)s

o Assurer le suivi des formations : recensement des besoins, définition du cahier des charges avec
les responsables de service, élaboration du PDC, organisation des formations internes et externes,
envoi des appels d'offres aux organismes, suivi administratif et financier des formations en
collaboration avec I'OPCO, réalisation des indicateurs, etc.

o Réaliser divers documents RH : courriers, attestations, notes, etc.

@ Votre profil :
o Diplémé(e) d’'une formation Bac+3 (licence pro Gestion des RH)
o Premiére expérience de 5 ans minimum
Avec la maitrise de/des :
Gestion des RH (recrutement, formation)
Droit du travail, Iégislation sociale
Rédaction écrite
Tableaux de bord Excel
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Pour réussir et vous épanouir pleinement dans ce réle, vous étes/avez...
o Un tres bon relationnel et I'esprit d'équipe
o Organisé(e), rigoureux(-se), proactif(-ve) et autonome
o Le sens du service et de la discrétion

Pourquoi nous rejoindre ?

Une entreprise a taille humaine

Un cadre de travail convivial et stimulant

Des projets et sujets variés

Une intégration soignée et un accompagnement de votre montée en compétences
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Vous vous reconnaissez dans cette description ?
Alors saisissez cette opportunité ! Postulez dés maintenant et rejoignez I'aventure !

aro-recrutement@arotechnologies.com
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